
Apstiprināts biedrības “Gaujas Partnerība”
28.05.2015. Kopsapulcē ar lēmumu Nr. §3
„Par biedrību „Gaujas Partnerība”” 6. punktu
Ādažos
2015. gada 28. maijā

LEADER projektu iesniegumu vērtēšanas komisijas nolikums
I. Vispārīgie jautājumi

1. Nolikums nosaka biedrības “Gaujas Partnerība” Eiropas Savienības LEADER projektu iesniegumu atlases vērtēšanas komisijas (turpmāk – komisija) atbildību un darbību, tajā skaitā sēžu sasaukšanas, komisijas lēmumu pieņemšanas un dokumentēšanas kārtību.
2. Komisijas izveidota, pamatojoties uz biedrības “Gaujas Partnerība” Padomes nolikuma 6.1.punktu.
II. Komisijas sastāvs
3. Komisija sastāv no komisijas priekšsēdētāja un komisijas locekļiem (turpmāk – komisijas locekļi). 

4. Komisijas sastāvā šādi balsstiesīgi locekļi:
4.1. komisijas priekšsēdētājs;

4.2. komisijas locekļi.
5. Komisijas priekšsēdētājs ir biedrības “Gaujas Partnerība” Padomes priekšsēdētājs.

6. Komisijas locekļi ir biedrības “Gaujas Partnerība” Padomes locekļi.

7. Komisijas sastāvu katrai projektu iesniegumu atlases kārtai nosaka biedrības “Gaujas Partnerība” Padomes priekšsēdētājs. 
8. Projektu vērtētājus katram no attiecīgajā proejktu iesniegumu kārtā iesniegtajiem projektiem nosaka komisijas priekšsēdētājs.

III. Komisijas locekļu atbildība un pienākumi
9. Komisijas priekšsēdētājs ir atbildīgs par komisijas darbu.

10. Komisija veic šādus uzdevumus: 

10.1. nodrošina projektu iesniegumu vērtēšanu atbilstoši projektu iesniegumu vērtēšanas kritērijiem; 
10.2. sniedz atzinumu par projektu iesniegumu apstiprināšanu vai noraidīšanu (3.pielikums). 

11. Komisijas locekļi savā darbībā ievēro Latvijas Republikas normatīvos aktus un ir atbildīgi par projektu iesniegumu savlaicīgu, objektīvu un rūpīgu izvērtēšanu atbilstoši projektu iesniegumu vērtēšanas kritērijiem un šim nolikumam.
12. Pirms projektu iesniegumu vērtēšanas uzsākšanas visi komisijas locekļi, iepazīstas ar projektu iesniegumu sarakstu, kurā minēti projektu iesniedzēji un projektu iesniegumu nosaukumi.

13. Uzsākot darbu komisijā, katrs komisijas loceklis paraksta konfidencialitātes un objektivitātes apliecinājumu (1.pielikums).

14. Ja projekta iesnieguma vērtēšanas laikā komisijas loceklis konstatē interešu konfliktu vai iespējamu interešu konfliktu informē komisijas priekšsēdētāju un nepiedalās attiecīgā projekta iesnieguma vērtēšanā.

15. Komisijas priekšsēdētājs veic šādus uzdevumus:

15.1. sagatavo iesniegto projektu iesniegumu sarakstu, kurā minēti projektu iesniedzēji un projektu iesniegumu nosaukumi; 

15.2. koordinē saņemto projektu iesniegumu apriti starp komisijas locekļiem līdz projektu iesniegumu vērtēšanas procesa beigām;

15.3. organizē komisijas sēžu sasaukšanu, sagatavo komisijas sēžu darba materiālus un nodrošina komisijas sēžu protokolēšanu un protokolu sagatavošanu;

15.4. nodrošina projektu iesniegumu vērtēšanas procesu šī nolikuma V sadaļā noteiktajā kārtībā; 

15.5. apkopo komisijas locekļu projektu iesniegumu vērtēšanas kritēriju vērtēšanas rezultātus un sagatavo projektu iesniegumu vērtēšanas veidlapas (turpmāk – vērtēšanas veidlapas) (2.pielikums).
IV. Komisijas sēdes
16. Komisijas sēdes ir slēgtas.
17. Komisija ir lemttiesīga, ja tajā piedalās ne mazāk kā puse no komisijas locekļu skaita.
18. Komisijas sēdes vada komisijas priekšsēdētājs. 
19. Ja komisijas loceklis objektīvu iemeslu dēļ nevar piedalīties komisijas sēdē, viņš savlaicīgi, pirms kārtējās komisijas sēdes informē komisijas priekšsēdētāju.
20. Ja komisijas priekšsēdētājs saņem informāciju par to, ka komisijas sēdē nevar piedalīties vairāk nekā puses komisijas locekļu, komisijas priekšsēdētājs informē komisijas locekļus par komisijas sēdes atcelšanu un nosaka citu komisijas sēdes norises datumu.

21. Pēc attiecīgās projektu iesniegumu pieņemšanas kārtas noslēguma, komisijas priekšsēdētājs ne vēlāk kā trīs darba dienas pirms komisijas sēdes elektroniski paziņo komisijas locekļiem par sēdes norises laiku un vietu. Par nākamās komisijas sēdes norises laiku un vietu komisija vienojas vai nu iepriekšējās komisijas sēdes beigās vai arī par to elektroniski paziņo ne vēlāk kā divas darba dienas pirms kārtējās komisijas sēdes. Par kārtējās komisijas sēdes norises laiku un vietu komisijas priekšsēdētājs elektroniski nosūta komisijas locekļiem atgādinājumu vienu darba dienu pirms plānotās komisijas sēdes. Komisijas priekšsēdētājam nepieciešamības gadījumā ir tiesības sasaukt ārkārtas komisijas sēdi, vienas darba dienas laikā par to informējot komisijas locekļus. 
22. Komisijas priekšsēdētājs katras sēdes sākumā reģistrē klātesošos komisijas locekļus.

23. Komisijas sēdi atklāj un vada komisijas priekšsēdētājs. 
24. Atklājot komisijas sēdi komisija:

24.1. pārbauda, vai tā ir lemttiesīga;

24.2. izskata un apstiprina komisijas sēdes darba kārtību;
24.3. apstiprina protokolistu.
25. Komisijas loceklim ir tiesības ierosināt papildu jautājumu izskatīšanu komisijas sēdē, iesniedzot komisijai elektronisku pieprasījumu pirms sēdes vai arī izklāstot jautājuma būtību komisijas priekšsēdētājam un citiem komisijas locekļiem pirms sēdes darba kārtības apstiprināšanas. Pieprasījumā komisijas loceklis izklāsta priekšlikuma būtību un pamatojumu tā iekļaušanai komisijas sēdes darba kārtībā.

26. Komisijas priekšsēdētājs izvērtē šī nolikuma 25. punkta kārtībā iesniegto pieprasījumu izmaiņām komisijas darba kārtībā un lemj par papildu jautājuma iekļaušanu komisijas sēdes darba kārtībā. 

27. Uzsākot darbu pirmajā komisijas sēdē, komisijas priekšsēdētājs informē komisijas locekļus par vērtēšanas procesu reglamentējošiem normatīvajiem aktiem. Pirms katras komisijas sēdes katrs komisijas loceklis elektroniski biedrības “Gaujas Partnerība” mājas lapā www.gaujaspartneriba.lv iepazīstas ar projekta iesnieguma veidlapas aizpildīšanas metodiku, MK noteikumiem, šo nolikumu un citiem projektu iesniegumu vērtēšanai nepieciešamiem materiāliem. Pirmajā komisijas sēdē komisijas locekļi papīra formātā saņem projekta iesnieguma kopiju.
V. Projektu vērtēšana un komisijas atzinuma pieņemšana 

28. Komisijas locekļi vērtē projektu iesnieguma atbilstību projektu iesniegumu vērtēšanas kritērijiem, aizpildot projektu iesniegumu vērtēšanas veidlapu.
29. Katru projekta iesniegumu vērtē ne mazāk kā trīs komisijas locekļi, sagatavojot priekšlikumus kritēriju vērtējumam. Vērtējumus un to pamatojumu komisijas sēdē apspriež visi klātesošie komisijas locekļi. 
30. Ja kādam komisijas loceklim ir interešu konflikts ar kādu vērtējamo projekta iesniegumu, viņš tā izvērtēšanā nepiedalās un, lai neietekmētu vērtējumu, uz projekta iesnieguma vērtēšanas brīdi atstāj telpu, kurā notiek komisijas sēde.

31. Ja projekta iesnieguma izvērtēšanai ir nepieciešama papildu informācija, komisijas locekļi sagatavo sarakstu ar neskaidriem jautājumiem un nedēļas laikā pēc pirmās sanāksmes elektroniski atsūta komisijas priekšsēdētājam.

32. Komisijas priekšsēdētājs uzrauga, lai papildus informācija projekta iesniegumā tiktu iesniegta biedrībā “Gaujas Partnerība” ne vēlāk kā noteiktajā termiņā. 
33. Komisija otrajā sēdē visi komisijas locekļi tiek iepazīstināti ar projektu iesniedzējiem uzdotajiem jautājumiem, kā arī saņemtajām atbildēm. 

34. Ja papildus informāciju projekta iesniegumā projekta iesniedzējs iesniedz biedrībā “Gaujas Partnerība” vēlāk kā noteiktajā termiņā, biedrība “Gaujas Partnerība” attiecīgo projekta iesniegumu vērtē, pamatojoties uz projekta iesniegumā atspoguļoto informāciju. 

35. Komisija vienojas par kritēriju vērtējumu, komisijas locekļiem atklāti balsojot, to pieņem ar vienkāršu balsu vairākumu. 
36. Katram komisijas loceklim ir viena balss. Ja balsu skaits sadalās vienādi, izšķirošā ir komisijas priekšsēdētāja balss. 

37. Pirms komisijas atzinuma pieņemšanas par projektu iesniegumu apstiprināšanu, vai noraidīšanu komisijas priekšsēdētājs izveido projektu iesniegumu sarakstu, sarindojot projektu iesniegumus prioritārā secībā, sākot ar visvairāk punktus ieguvušo. Ja divi vai vairāki projektu iesniegumi ir saņēmuši vienādu punktu skaitu, tos sarindo projektu iesniegumu prioritārajā secībā, saskaņā ar atlases nolikumā noteikto kārtību.

38. Pamatojoties uz projektu iesniegumu vērtēšanas veidlapu, komisija apstiprina komisijas priekšsēdētāja sagatavoto komisijas atzinumu par projekta iesnieguma apstiprināšanu vai noraidīšanu. 
39. Komisija izvērtē iesniegto papildu informāciju atbilstoši kritērijiem un aizpilda projektu iesniegumu vērtēšanas veidlapu. 

40. Komisijas padomes priekšsēdētājs, pamatojoties uz komisijas locekļu vērtējumiem, sagatavo komisijas atzinumu par katru projekta iesniegumu. Komisijas atzinumu izskata komisijas sēdē un to paraksta visi komisijas locekļi. 

41. Komisija nodrošina atzinuma pieņemšanu ne vēlāk kā trīs darba dienas pirms noteiktā termiņa biedrības “Gaujas Partnerība” lēmuma pieņemšanai.

VI. Komisijas sēdes dokumentēšana

42. Komisijas sēdes protokolā norāda komisijas sēdes laiku, vietu, dalībniekus, darba kārtību, balsojumu rezultātus un komisijas locekļu viedokļus. 
43. Komisijas atzinumu par projekta iesnieguma vai iesniegumu apstiprināšanu vai noraidīšanu pievieno kā protokola pielikumu. 

44. Komisijas sēdes protokola elektronisko versiju komisijas priekšsēdētājs ne vēlāk kā piecu darba dienu laikā pēc komisijas sēdes elektroniski nosūta komisijas locekļiem. 
45. Komisijas sēdes protokolu paraksta komisijas priekšsēdētājs un protokola sagatavotājs. 
46. Pēc komisijas locekļa pieprasījuma komisijas priekšsēdētājs izsniedz komisijas loceklim parakstītā komisijas sēdes protokola kopiju. 
Biedrības „Gaujas Partnerība” 

valdes priekšsēdētāja






I.Martuzāne
1.pielikums 

LEADER projektu iesniegumu vērtēšanas

komisijas nolikumam
Objektivitātes un konfidencialitātes apliecinājums

Biedrības “Gaujas Partnerība” sabiedrības virzītas vietējās attīstības stratēģijas 2014.-2020.gadam___ (rīcības Nr. un nosaukums) projektu iesniegumu konkursam

I daļa

Es, apakšā parakstījies / -jusies, apliecinu, ka piekrītu piedalīties augstākminētā projektu konkursa ietvaros iesniegto iesniegumu izvērtēšanā un nesniegšu ieinteresētajām personām informāciju par projekta vērtēšanas gaitu līdz oficiālo rezultātu saņemšanai no Lauku atbalsta dienesta. Ar šo deklarāciju:

1. Apliecinu, ka nevērtēšu projekta iesniegumus, kurus iesniegs projektu iesniedzējs vai partnerinstitūcija, kuros esmu darbinieks vai biedrs.

2. Apliecinu, ka negūšu finansiālu vai mantisku labumu ne no viena projekta, kura vērtēšanā būšu piedalījies, tā apstiprināšanas gadījumā.

3. Apliecinu, ka nevērtēšu projekta iesniegumus, kurus iesniegs mani radinieki (tēvs, māte, vecmāte, vectēvs, bērns, mazbērns, adoptētais, adoptētājs, brālis, māsa, pusmāsa, pusbrālis, laulātais) vai darījumu partneri. Ja vērtēšanas procesa laikā atklāsies, ka šāda saistība pastāv, tad es nekavējoties atkāpšos no šī projekta vērtēšanas procesa.

4. Apliecinu, ka nepastāv ne objektīvi, ne subjektīvi iemesli, kas man traucētu veikt objektīvu projekta iesniegumu vērtēšanu un, ja vērtēšanas procesa laikā atklāsies, ka šādi iemesli pastāv, tad es nekavējoties atkāpšos no konkrētā projekta vērtēšanas procesa.

5. Piekrītu neizpaust vērtēšanas procesa gaitā vai rezultātā sev uzticēto, paša / -as atklāto vai sagatavoto informāciju vai dokumentu saturu un apņemos šo informāciju izmantot tikai vērtēšanas nolūkā un neizpaust to trešajām personām. Es apņemos nepaturēt nevienu rakstītās vai cita veida informācijas kopiju.

II daļa

I daļas apliecinājumi neattiecas uz šādiem šīs deklarācijas pielikumā pievienotajiem projektiem, papildus norādot informāciju par apstākļiem, kas veido interešu konfliktu (jānorāda projekti, kurus nevērtēs, un katram projektam norādot attiecīgo interešu konflikta un objektivitātes punktu no I daļas):

	
	Projekta iesniegums
	Projekta iesniegums

	Projekta iesnieguma Nr., uz kuru attiecas interešu konflikts
	
	

	Norādīt punktu no I daļas, kādā veidā interešu konflikts attiecas uz projekta iesniegumu
	
	


(Vieta, datums)

Biedrības „Gaujas Partnerība”

Vērtēšanas komisijas loceklis 

_________ (paraksts) ______ (vārds, uzvārds)

2.pielikums 

LEADER projektu iesniegumu vērtēšanas

komisijas nolikumam
Projektu iesniegumu vērtēšanas veidlapa
	Projekta iesnieguma vērtēšanas veidlapa

	Projekta numurs:
	

	Projekta iesniedzējs:
	

	Projekta nosaukums:
	

	Rīcības Nr. un nosaukums:
	

	

	Nr.
	Vērtēšanas kritērijs
	Maksimālais punktu skaits
	Iegūtais punktu skaits
	Vērtējuma pamatojums

	
	1. Vispārējie vērtēšanas kritēriji
	
	
	

	1.1.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	
	2. Specifiskie vērtēšanas kritēriji
	
	
	

	2.1.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	3. Īpašie vērtēšanas kritēriji
	
	
	

	3.1.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


(Vieta, datums)

Biedrības „Gaujas Partnerība”

Vērtēšanas komisijas priekšsēdētājs

 _________ (paraksts) ______ (vārds, uzvārds)

Vērtēšanas komisijas locekļi:

        
 _________ (paraksts) ______ (vārds, uzvārds)

       
 _________ (paraksts) ______ (vārds, uzvārds)

3.pielikums 

LEADER projektu iesniegumu vērtēšanas

komisijas nolikumam
Biedrības “Gaujas Partnerība” vērtēšanas komisijas atzinums par projekta atbilstību sabiedrības virzītas vietējās attīstības stratēģijai
Biedrības “Gaujas Partnerība” vērtēšanas komisijas

ATZINUMS

Par projekta Nr. __ (projektam piešķirtais numurs) atbilstību biedrības “Gaujas Partnerība” sabiedrības virzītas vietējās attīstības stratēģijai 2014.-2020. gadam

___ (projekta iesniedzēja nosaukums) ___ (projekta iesnieguma iesniegšanas datums) iesniedza vietējā rīcības grupā biedrībā “Gaujas Partnerība” projekta iesniegumu ___ (projekta nosaukums), kam tika piešķirts identifikācijas Nr. ___ (projekta iesniegumam piešķirtais Nr.). Projekts tika iesniegts atklāta projektu konkursa ietvaros biedrības “Gaujas Partnerība” sabiedrības virzītas vietējās attīstības stratēģijas 2014.-2020. gadam ___ (prioritātes numurs un nosaukums) ___ (rīcības numurs un nosaukums) ietvaros un atbilst / neatbilst sabiedrības virzītas vietējās attīstības stratēģijas izvirzītajai prioritātei, rīcībai un prasībām.

Projekta iesniegums pēc sabiedrības virzītas vietējās attīstības stratēģijā 2014.-2020. gadam noteiktajiem projektu iesniegumu vērtēšanas kritērijiem iegūst ___ (iegūtie punkti cipariem) punktus un saņem pozitīvu / negatīvu atzinumu.

Negatīva atzinuma gadījumā tiek norādīts pamatots noraidīšanas iemesls, t.i., atsauce uz kritējiem, kuri netiek izpildīti.

(Vieta, datums)

Biedrības „Gaujas Partnerība”

Vērtēšanas komisijas priekšsēdētājs

 _________ (paraksts) ______ (vārds, uzvārds)

Vērtēšanas komisijas locekļi:

        
 _________ (paraksts) ______ (vārds, uzvārds)

       
 _________ (paraksts) ______ (vārds, uzvārds)

4

